PROC. N2 18 P 38132/21

INTERESSADA: FACULDADE DE ENGENHARIA QUIMICA

ASSUNTO: REGIMENTO INTERNO DA CONGREGACAO DA FACULDADE DE ENGENHARIA
QUIMICA

Deliberagdo CAD-##/2021

Regimento Interno da Congregac¢ao da
Faculdade de Engenharia Quimica

TITULO | - Da Organizagdo da Congregagdo

Capitulo | - Da Composicao

Artigo 12 - A Congregacdo da Faculdade de Engenharia Quimica é composta pelos seguintes

membros:

VI.
VII.
VIII.

Diretor, seu presidente nato;

Diretor Associado;

Um Coordenador do Curso de Graduacao;

Um Coordenador do Curso de Pés-Graduacao;

Um Coordenador de Pesquisa e Extensao,

Chefes de Departamento;

12 (doze) Representantes do Corpo Docente;

Representantes do Corpo Discente, em numero correspondente a 6dos membros
totais da Congregacao;

3(trés) representantes do Corpo de Servidores Técnicos e Administrativos da

Faculdade.

§ 12 - O Diretor presidird a Congregacao, tendo apenas o voto de qualidade e sera substituido

pelo Diretor Associado em seus impedimentos legais.

§29 - A Secretaria da Congregacdo sera exercida pelo (a) profissional designado(a) como

Coordenador(a) Técnico(a) da Unidade.

§ 32 - Os representantes das categorias previstas nos incisos VIl ao IX serdao escolhidos em

eleicdo direta pelos seus pares.



§42 - O numero total de membros da Congregacdo, previsto nos incisos |, II, lll, IV, V, VI e VII,

nao podera ser inferior a 10% do total de docentes da Faculdade.
§52 - E vedado o aciimulo de posigdes representativas na Congregagao.

Artigo 22 - Os mandatos dos membros da Congregacao de que trata o artigo 19 sdo:

§ 12 - O Diretor, o Diretor Associado, os Coordenadores de Graduacao, de Pds-Graduacao, de
Pesquisa e Extensdo e os Chefes de Departamento terdo seus mandatos junto a Congregacao

enquanto perdurarem os pressupostos de suas investiduras.

§29 - O mandato dos Representantes do Corpo Docente é de dois (02) anos e, no caso de
ocorrer promoc¢ao durante o mandato, o docente continuara representando a categoria pela

qual foi eleito até o término do mandato adquirido.

§32 - 0O mandato dos Representantes Discentes é de 01 (um) ano e o dos Servidores Técnicos e

Administrativos é de 02 (dois) anos.

Artigo 32 - Novas eleicGes para membros da Congregacdo serdo realizadas sempre que
necessarias para a renovacao do mandato ou preenchimento de cargos vagos, através de

mandato complementar.
§ 12 - A votagdo serd secreta, realizada por meio de listas de candidatos previamente inscritos.

§ 22 - As eleigOes serdo realizadas de modo online pelo sistema eletronico tal como o E-voting

ou equivalente.

§ 32 - Os Representantes do Corpo Docente, previstos no inciso VIl do Artigo 19 serdo
escolhidos em cada nivel funcional da carreira (MS) pelos respectivos integrantes, em nimero
igual a 4 (quatro) representantes por nivel, quando os houver, sendo no méaximo dois a cada

nivel do mesmo Departamento da Faculdade, correspondendo respectivamente a:

I Quatro Representantes Docentes nivel MS-6;
. Quatro Representantes Docentes nivel MS-5;

1. Quatro Representantes Docentes nivel MS-3.

§ 42 - O preenchimento das vagas referentes aos representantes docentes previstos no inciso

VIl do Artigo 12 obedecera aos seguintes critérios:



I Os candidatos mais votados em cada nivel de cada departamento ocupardo
prioritariamente as vagas disponiveis;

Il. Havendo vagas nao preenchidas, o segundo candidato mais votado, independente do
departamento a que pertencer, ocupara a vaga e assim sucessivamente, desde que
ndo se exceda, por categoria, o limite de dois docentes oriundos de um mesmo
departamento;

M. Em caso de empate, a vaga de representacao docente sera atribuida aquele com

maior tempo no quadro de docentes da Faculdade.

§ 592 - Os Representantes do Corpo Discente, previstos no inciso VIII do Artigo 19, serdo eleitos
por seus pares, dentre os alunos matriculados nos respectivos cursos da Faculdade, sendo 4
(quatro) Representantes do Corpo Discente da Graduacdo e 2 (dois) Representantes do Corpo

Discente da Pés-graduacdo.

§ 62 - Aos Representantes dos Corpos Docente, Discente e de Servidores Técnicos e
Administrativos, previstos nos incisos VII, VIIl e IX do Artigo 12 serd permitida uma (01)
recondugdo consecutiva, desde que na mesma representa¢do e, no caso de representagdo

docente, no mesmo nivel.
§ 72 - Todos os membros Titulares terdo Suplentes escolhidos pelo mesmo processo.
§ 82 - O Suplente substitui o membro Titular em suas faltas ou impedimentos.

§ 99 - Em caso de qualquer afastamento do representante docente, discente ou de servidores,
por mais de 6 (seis) meses, deverd ser realizada nova elei¢do pelo periodo do mandato

restante do titular original.

§ 109 - Caso algum docente eleito como representante de nivel passe a ocupar a posicdo de
membro nato, ndo havendo suplente para a vaga original, nova eleicdo deve ser convocada

pelo periodo do mandato restante do titular original.

Artigo 42 - As normas para substituicdo de um membro titular por um suplente serdo as

seguintes:

I O suplente substitui um membro titular em suas faltas e impedimentos temporarios;
Il. O suplente sucederda um membro titular, em seu impedimento permanente, até a
realizacdo de uma préxima eleicdo, em conformidade com o § 92 do Artigo 3°;
Il O Coordenador da Pds-Graduacdo serd substituido, em suas faltas ou impedimentos

por um Membro da Comissao de Pds-graduacgdo indicado por ele;



V. O Coordenador do curso de Graduagdo sera substituido, em suas faltas ou

impedimentos, pelo Coordenador Associado.

Artigo 52 - A Congregacdao somente podera deliberar com a presenca da maioria de seus

membros.

Artigo 62 - A Congregacdo reunir-se-a ordinariamente a cada més, com exce¢ao dos meses
entre o término oficial das aulas de um periodo letivo regular e inicio oficial das aulas do
proximo, e, extraordinariamente, quando convocada pelo Diretor da Faculdade ou pela

maioria de seus membros.
§19- A participacdo nas reunides da Congregacao é obrigatdria.

§22 - No caso de duas faltas sequenciais ndo justificadas em sessdes ordinarias ou
desligamento de exercicio do quadro docente, discente ou de servidores, o representante

titular perdera o mandato, que sera assumido pelo suplente, quando houver.

Artigo 72 - A Congregacdo, érgdo superior da Faculdade, compete, em concordancia com o

Regimento Geral da Universidade Estadual de Campinas:

I No que se refere a Legislacdo e as Normas:

a) Elaborar e alterar o Regimento Interno da Faculdade e submeté-lo as instancias
superiores da Universidade.

b) Constituir, por ocasido de cada consulta ou elei¢do de seus membros, Comissdo para
os fins previstos nos artigos 12 e 32. Esta Comissdo devera ser composta por apenas
um representante docente de cada Departamento e por um representante de cada

uma das demais categorias que compdem o Colégio Eleitoral;

c) Elaborar e encaminhar a lista triplice para a escolha do Diretor, de acordo com o
estabelecido no §22 do artigo 62 do Regimento Interno da FEQ e com o estabelecido
no Artigo 143, item |, alinea a do Regimento Geral da Universidade.

d) Elaborar o seu préprio Regimento;

e) Deliberar: 1. Sobre os Regimentos Internos dos Departamentos e do Conselho

Interdepartamental; 2. Em grau de recurso, nos casos previstos na legislacdo, sobre

penalidades e san¢des disciplinares;



f)

g)

h)

Deliberar, em carater preliminar, sobre a criacdo, extingdo ou fusdo de
Departamentos, Centros ou quaisquer outras alteracdes na estrutura administrativa,
de ensino, de pesquisa e de prestacdo de servicos da Faculdade;

Constituir as Comissdes previstas neste Regimento, bem como outras Comissdes
Assessoras, quando necessario;

Apreciar, em grau de recurso, as decisdes dos Conselhos dos Departamentos e do
Conselho Interdepartamental;

Resolver, em consonancia com o ordenamento superior da Universidade, os casos
omissos neste Regimento;

Manifestar-se, quando julgar oportuno, sobre quaisquer assuntos de interesse da

Faculdade, ou quando solicitado pela Universidade.

Quanto ao Corpo Docente:

Propor: 1. Os Quadros da Faculdade de Engenharia Quimica ao Conselho Universitario,
baseando-se nas propostas dos Departamentos, em consonancia com as necessidades
da Coordenacdo de Graduacdo; 2. Anualmente, a atualizacdo dos Quadros de
Docentes da Faculdade de Engenharia Quimica, baseando-se em propostas dos
Departamentos; 3. Abertura de concursos para a carreira docente, baseando-se nas
propostas dos Departamentos;

Aprovar procedimentos internos de admissdo, contratacdo, promocgdo, afastamento
superiores a 6 meses, licencas, demissdes ou alteracdo de regime de trabalho de
docentes, a partir de propostas dos Departamentos, em consondncia com o
ordenamento superior da Universidade;

Aprovar o relatdrio anual da Faculdade de Engenharia Quimica, bem como os
relatdrios individuais de cada docente da Faculdade;

Deliberar sobre o estagio probatdrio de docente da faculdade.

Com relagao ao Orgamento

Definir critérios para a elaboragdo e execu¢do do orgamento ordindrio da Faculdade de
Engenharia Quimica;
Deliberar: 1. Sobre o parecer do Conselho Interdepartamental, emitido a respeito da

proposta orcamentdria ordindria da Faculdade a ser encaminhada as instdncias



superiores da Universidade; 2. sobre o relatério anual de execu¢do do orcamento

ordindrio da Faculdade apresentado pela Diretoria.

IV. No que tange ao Ensino, Pesquisa e Prestacdo de Servicos:

a) Aprovar as normas gerais e deliberar sobre as propostas dos Departamentos e
Coordenacbes de Cursos relativas a todos os cursos oferecidos pela Unidade, os
curriculos, os programas, o valor dos créditos e pré-requisitos das disciplinas.

b) Opinar sobre as linhas de pesquisa estabelecidas na Faculdade;

c) Definir: 1. Critérios para o estabelecimento de convénios e contratos a serem
executados pela Faculdade de Engenharia Quimica; 2. Critérios e estabelecer normas
para a participacdo de docentes em atividades multidisciplinares que ultrapassem o
ambito da Faculdade de Engenharia Quimica;

d) Disciplinar a prestagdo de servigos a comunidade em consondncia com o ordenamento

superior da Universidade.

Artigo 82 - Toda e qualquer alteracdo deste Regimento Interno deverd ser aprovada por

maioria de 2/3 dos membros da Congregacdo da Faculdade.
Capitulo Il - Das Comissoes Especiais

Artigo 92 — A Congregagdo poderd criar ComissGes Especiais, de cardter consultivo e/ou
opinativo, destinadas a finalidades especificas, indicadas pelo Plenario, bem como alterar
prazo para emissdo de parecer, atribuicGes ou composicdo de Comissdes Especiais

anteriormente existentes.

Titulo Il - Do Funcionamento da Congregacao

Capitulo | - Das Sessoes

Artigo 10 - A Congregacdo da FEQ reunir-se-3 ordinariamente de acordo com o previsto no

Artigo 69, e, extraordinariamente, quando convocada:

a) Pelo Diretor da Faculdade;
b) Pelo Substituto em exercicio;
c) Mediante requerimento da maioria de seus membros assinado e enviado a diretoria

da FEQ;



d) Por decisdo do Plenario em reunido ordinaria.

§ 12 - As convocacgdes para as reunides serdo feitas pelo e-mail institucional, com a declaracdo
da Ordem do Dia e antecedéncia minima de 3 (trés) dias Uteis para as reunides ordinarias e 2

(dois) dias uteis para as extraordinarias.

§ 22 - Decorridos 20 (vinte) minutos do inicio previsto para o inicio da sessdo ordinaria ou
extraordinaria e ndo havendo quérum, serd convocada nova sessdo pelo mesmo processo,

observando o intervalo minimo de 48 (quarenta e oito) horas.

§ 32 - Quando se verificar a auséncia de quérum para deliberacdo no decurso de uma sessao,
ela sera encerrada, devendo a matéria ndo discutida ou ndo votada ser apreciada

prioritariamente na primeira sessao seguinte que ocorrer.

§ 42 - Apébs decorridas 3 horas de sessdo e ndo tendo sido deliberados todos os itens da pauta,
a sessdo podera ser suspensa, ficando os membros convocados para sua continuidade em data
e horarios nesse ato informados, a critério do presidente da Congregacdo e com a anuéncia da

maioria de seus membros.

Artigo 11 - As sessdes da Congregacao serdo publicas.

Artigo 12 - Poderdo comparecer as Sessdes as pessoas capazes de prestar esclarecimentos
sobre matéria técnica ou especializada constante do Expediente ou da Ordem do Dia, desde
que presentes a Sessdo por convite do Presidente ou por solicitagdo prévia de qualquer

Membro ao Presidente, que a acolhera ou a submetera ao Plenario.

Capitulo Il - Do Comparecimento

Artigo 13 — A participacdo dos membros nas Sessoes da Congregacdo é obrigatdria e pretere as
demais atividades, nos termos do Regimento Geral da Universidade, perdendo o mandato o
membro em exercicio que faltar a 2 (duas) reunides consecutivas ou 3 (trés) intercaladas, sem

motivo justo, a juizo da Congregacao.

§ 12 - As justificativas de auséncia deverdo ser encaminhadas por escrito ao Presidente da

Congregacdo antes do inicio da sessao.

§ 29 - O membro titular impossibilitado de comparecer a sessdo deverd notificar o suplente
que o substituira durante toda a sessao, ou a Secretaria da Congregacdo para que convoque o

suplente.



Artigo 14 - O suplente somente participara da Sessdo, com direito a voz e voto, quando em

substituicdo ao membro titular.

Artigo 15 - Para fins exclusivos do disposto no artigo 14, serd considerado ausente da Sessdo o
membro que, sem comunicagao e justificativa por escrito a Presidéncia apresentada antes do
inicio da Sessado, retirar-se definitivamente antes de passadas 2 (duas) horas do horario de

inicio, ressalvadas as situacdes de forca maior, a critério do Plenario.
Capitulo lll - Do Uso da Palavra
Artigo 16 - Todos os membros terao igual direito a voz e voto.

Artigo 17 - Todos os membros da Congregacdo que quiserem fazer uso da palavra deverdo

obedecer rigorosamente a ordem de inscricdo, que devera ser feita junto a Mesa.

Artigo 18 - Os suplentes que ndo estejam em exercicio e os demais presentes a Sessdo
poderdo fazer uso da palavra se e quando o Presidente ou o Plenario solicitarem ou
aquiescerem, ou quando a palavra lhes for cedida por um membro do Plendrio inscrito para

falar.

Artigo 19 - A qualquer tempo durante a Ordem do Dia, todo membro da Congregacdo tera o
direito de pedir ou de prestar esclarecimento sobre o assunto em discussao, sem obedecer a

ordem de inscricdo, a critério do Presidente.
Capitulo IV - Do Papel do Presidente

Artigo 20 - O Presidente detém o poder disciplinar das Sessdes, que exercerd no interesse do
bom andamento dos trabalhos e da preservagdo da ordem no Plendrio, respeitadas as

atribuicbes da Congregacao.

§ 12 - O Presidente, com aprovacgdo do Plenario, podera solicitar a retirada do recinto dos

presentes ndo membros, quando o julgar necessario.

§ 29 - Cabera ao Presidente providenciar o encaminhamento das deliberagdes da Congregacao

a quem de direito.

Capitulo V - Do Funcionamento Geral da Sessao



Artigo 21 - A Secretaria da Congregacgdo distribuira aos membros, com antecedéncia minima
de 3 (trés) dias uteis, a pauta da sessdo, acompanhada dos pareceres e outros documentos

essenciais a apreciagdo dos assuntos ou processos constantes da pauta.

Paragrafo Unico - Qualquer assunto podera ser incluido na pauta, com antecedéncia minima

de 5 (cinco) dias uteis quando solicitado por:

a) Coordenadores de Graduacdo, de Pés-Graduacgdo, de Pesquisa e Extensdo;
b) todos os representantes de uma categoria na Congregacgao;

c) 3 (trés) membros da Congregacdo pertencentes a categorias diferentes.

Artigo 22 - Os assuntos ou processos supervenientes a elaboracdo da pauta e com carater de
urgéncia, poderdo, a critério do Presidente ou por solicitacdo justificada por qualquer
membro, constar de Ordem do Dia Suplementar, que sera distribuida aos membros com

antecedéncia minima de 1 (um) dia util.

Artigo 23 - Quando se tratar de Sessdo Extraordindria, a pauta devera ser distribuida com
antecedéncia minima de 2 (dois) dias Uteis e conterd os fins especificos para os quais esta

sendo convocada a sessdo.

Paragrafo Unico - Em Sessdo Extraordindria serdo deliberadas somente as matérias objeto de

sua convocagao.

Artigo 24 - O Presidente abrird a Sessdo colocando em votagdo a pauta e a pauta

complementar, se houver.

Artigo 25 - A Congregacdo iniciara seus trabalhos com a aprovagdo da ata da reunido anterior,

depois pelo Expediente e seguido pela Ordem do Dia.

Paragrafo tnico — A depender dos itens da Ordem do Dia e/ou do Expediente, poderd, por
decisdo do presidente da sessdo, haver inversdao dos trabalhos, iniciando-se pela Ordem do

Dia.
Capitulo VI - Da Ordem do Dia

Artigo 26 - As matérias serdo incluidas na Ordem do Dia, por determinagdo do Presidente, que

as harmonizara sobcritérios de antiguidade e importancia.

Artigo 27 — Podera ser apresentado o pedido de inclusdo de matéria na Ordem do Dia, quando

se tratar de assunto comprovadamente inadidvel e com aprovac¢ado do Presidente da mesa.



Paragrafo Unico - Entende-se por matéria incluida na Ordem do Dia um determinado assunto
ou processo, ou um conjunto de assuntos ou processos de mesma natureza. Quando a matéria

compreender varios assuntos ou processos, cada um destes serd considerado um item.

Artigo 28 - Cada membro da Congregacdo podera discorrer sobre a mesma matéria ou item da

Ordem do Dia, no maximo, por 5 (cinco) minutos, prorrogaveis, a critério do Presidente.

Artigo 29 - Qualquer altera¢do na Ordem do Dia poderd ser realizada durante a sessao, desde

que aprovada pelo Plenario.

Artigo 30 - Em qualquer momento uma proposta poderd ser modificada ou retirada de pauta

pelo seu proponente.

Artigo 31 - O Presidente poderd, a seu juizo ou por solicitacdo justificada de algum membro,
designar um membro relator ou criar Comissdao Especial para estudar previamente e

apresentar parecer sobre matéria ou item constante da Ordem do Dia.

Artigo 32 - Por solicitacdo de qualquer membro, o Presidente concederda destaque, para

discussdo e votacdao em separado, de determinada matéria ou item da Ordem do Dia.

Paragrafo Unico - As matérias ou itens ndo destacados na Ordem do Dia deverao ser votadas

globalmente, antes da discussao dos destaques solicitados.

Artigo 33 - Os membros da Congregagdo usardo a palavra mediante inscri¢ao junto a Mesa.

Artigo 34 - O Presidente ou qualquer membro, com a aprovag¢ao do Plendrio, podera declarar
prejudicada matéria ou item de deliberagdo, retirando-a de pauta antes de concluida a

discussdo, por motivos justificados, ou para reestudo ou instrugdo complementar.

Artigo 35 - A matéria ou item retirado de pauta nos termos do artigo 36 devera retornar a
Ordem do Dia da sessdo ordinaria da Congregacdo subsequente, sendo que a sua ndo inclusdo
devera ser justificada pelo Presidente, cabendo ao Plenario decidir sobre a prorrogacdo do

prazo.

Artigo 36 - A discussdo de qualquer assunto, matéria ou item sera encerrada pela Presidéncia,

com a aquiescéncia do Plenario, passando-se, se for o caso, ao encaminhamento da votacdo.

Capitulo VII - Do Aparte



Artigo 37 - O aparte é a interrupgdo do orador para indagag¢do ou esclarecimento relativo a

matéria em discussdo e nao ultrapassara 3 (trés) minutos.

§ 12 - Um membro da Congregacdo so poderd apartear se houver solicitado o aparte ao orador

e este o houver permitido.
§ 22 - N3o sera permitido aparte:

a) Paralelo ao discurso ou como didlogo;
b) Quando o orador declarar, previamente, que ndo o concedera de modo geral;

c) Quando se tiver suscitado questdo de ordem.
Capitulo VIII - Da Questao de Ordem
Artigo 38 - Considera-se questdo de ordem:

a) Toda duvida sobre a interpretagdo, observancia ou aplicagdo deste Regimento ou do
Regimento Interno da FEQ, na sua pratica ou relacionada aos Estatutos ou Regimento
Geral da Universidade Estadual de Campinas;

b) Propostas relacionadas com a disposi¢do dos artigos 12, 92 e 10 deste Regimento;

c) Questdes relacionadas com o melhor andamento da sesséo.

§ 12 - As questdes de ordem serdo formuladas com clareza e com a indicacdo precisa das
disposicbes que se pretende elucidar ou cuja inobservancia é patente, sob pena de o

Presidente ndao permitir a continuagdo da sua formulagao.

§ 22 - Durante a Ordem do Dia somente podem ser formuladas questdes de ordem ligadas a

matéria que esteja sendo discutida ou votada.

§ 39 - Cabera ao Presidente resolver as questdes de ordem ou delegar ao Plendrio a sua

solugdo.
Capitulo IX - Do Encaminhamento da Votagao

Artigo 39 - Encerrada a discussdo e verificada a existéncia de quérum, ninguém podera se

retirar do recinto ou fazer uso da palavra, sendo para encaminhar a votacao.

Paragrafo unico - O encaminhamento da votagdo é medida preparatdria desta e so serd

admitida com relagdo a item ou matéria a ser votada e para fim de esclarecimento do Plenario.



Artigo 40 - A matéria que abranger varios assuntos ou processos poderd ser votada em bloco,

salvo destaque de determinado item.

Paragrafo Unico - Se uma matéria comportar varios aspectos, o Presidente podera separa-los

para discussao e votacao.
Capitulo X - Da Votagao
Artigo 41 - SO podera ser votada matéria pertencente a Ordem do Dia.

Artigo 42 - SO se entrara em regime de votagdo quando o Plenario se sentir suficientemente

esclarecido sobre a matéria a ser votada.
Artigo 43 - Os processos de votacdo serdo:

a) Simbodlico;
b) Nominal;

c) Secreto.

Artigo 44 - O processo comum de votacdo serda o simbdlico, salvo dispositivo expresso,

proposto por um membro da Congregacdo, aprovado pelo Plenario.

§ 19 - Na votagdo simbodlica, o Presidente solicitara que apenas se manifestem os que votarem
contrariamente ou se abstiverem na votacdo, proclamando, em seguida, o resultado final

apurado.

§ 22 - Se o numero de abstengdes for maior que o nimero de votos favoraveis e contrdrios,
considerados separadamente, o Presidente declarara a votacdao prejudicada e a proposta

voltara a discussado.

§ 32 - Se algum membro da Congregacdo tiver duvida quanto ao resultado proclamado, serd

imediatamente efetuada nova votacao.

§ 49 - Sera permitido a qualqguer membro da Congregacdo apds a votagdo, fazer,
sumariamente, a declaracdo de voto ou entregd-la por escrito, durante a Sessdo ao Presidente,

que dela dard conhecimento ao Plendrio e fard incluir na Ata.

Artigo 45 - O processo de votagdo nominal sera utilizado quando disposi¢cdes estatutarias ou
regimentais assim o exigirem ou quando, sob proposta de um de seus membros, o Plendrio

por ele optar. Nesse processo os votantes responderdo "sim", "ndo" ou "abstengdo" a



chamada feita pelo Presidente. O(A) Secretario(a) anotard as respostas e proclamara o

resultado final.
Artigo 46 - O processo de votacado secreta serd utilizado:

a) Quando disposi¢des estatutarias ou regimentais assim o exigirem;
b) Quando envolver eleicdo de alguma comissdo assessora cujos membros da

congregacdo possam ser candidatos.

Paragrafo unico - A votacdo secreta sera feita preferencialmente por sistema eletrénico, como
o e-voting ou equivalente, ou mediante cédulas manuscritas ou digitadas, recolhidas a urna, a
vista do Plenario, e apuradas por 2 (dois) escrutinadores com acompanhamento do Secretdrio
da Congregacdo. Apds proclamado o resultado, sem qualquer impugnacao, as cédulas serdo

inutilizadas.
Artigo 47 - Ao Presidente cabe somente o voto de desempate.

Artigo 48 - Nos casos de eleicdo, se ocorrer empate entre candidatos, proceder-se-a a mais
uma votacdo entre os candidatos empatados. Persistindo o empate, serd declarado vencedor

aquele com mais tempo de exercicio na Universidade.
Paragrafo Unico - Excepcionalmente em casos de eleicdao, o Presidente tem direito ao voto.

Artigo 49 - Qualquer membro da Congregagdo podera apresentar seu voto por escrito, para

constar da ata.

Artigo 50 - Salvo disposicdo em contrario e observado o quérum para deliberagdo, sera
considerada aprovada a matéria, item ou indicagdao que obtiver a maioria simples dos votos

favoraveis.
Capitulo XI - Do Expediente

Artigo 51 - O Expediente terd duracdo de até 1 (uma) hora, prorrogdvel por mais 30 (trinta)

minutos e se destina ao trato de:

I Comunicacdes, explicagdes, mensagens, oficios, cartas, mogdes e indicacGes;
Il. Pedidos de licenca e justificativas de faltas ou de saidas dos membros antes do
término da Sess3o;
M. Apresentacdo de temas ou propostas e pedidos de inclusdo de matéria na Ordem do

Dia da sessdo futura;



V. Manifestagao ou pronunciamento de membros previamente inscritos.

§ 12 - As Mocgdes ou indicacbes da Congregacao, bem como solicitacdes ou justificativas

constantes nos incisos Il, Il e IV deverdo ser votadas imediatamente.
§ 22 - Ndo se tratard, no Expediente, de qualquer matéria constante na Ordem do Dia.

Q- idente, se necessario, limitar o tempo disponivel para cada inscrito no

Expediente para a preservacao de sua duracdo maxima permitida.
Capitulo XII - Da Ata da Sessdo e do Encaminhamento das Deliberagées

Artigo 52 — O(a) servidor(a) designado(a) pela(a) Diretoria lavrara a ata da Sessdo, da qual

constara:

a) A natureza da Sessdo, o dia, a hora, o local de sua realizacdo e o nome de quem a
presidiu;

b) Nomes dos membros da Congregacdo presentes, bem como dos ausentes,
consignando, a respeito destes, a circunstancia de haver ou n3o justificado a auséncia;

c) A discussdo porventura havida a propdsito da ata, a votagdo desta e as retificacdes
eventualmente encaminhadas a mesa por escrito;

d) O Expediente;

e) As conclusdes dos pareceres, a sintese dos debates e o resultado do julgamento de
cada matéria ou item, com a respectiva votagao;

f) A votagdo e as declaragGes de voto apresentadas por escrito;

g) As propostas apresentadas por escrito;

h) As demais ocorréncias da Sessao.

§ 12 - Todas as SessOes serdo gravadas para, exclusivamente, auxiliar na elaboracdo das atas,

nao sendo autorizado seu uso ou divulgacdo para outros fins.

Paragrafo Unico - O registro em ata, na integra, ou em resumo, de outras pegas dos autos ou
de qualquer elemento além dos indicados, so se verificard quando encaminhados a mesa, por
escrito, e mediante determinacdo do Presidente ou deliberacdo do Plenario, prevalecendo

esta ultima.

Artigo 53 - As decisOes da Congregacao que se refiram a casos de interesse individual serdo

comunicadas por escrito aos interessados e, no caso de assuntos de interesse geral, a juizo do



Presidente ou do Plenario; prevalecendo este ultimo, a Diretoria devera tomar as providéncias

cabiveis para sua divulgacao.

Artigo 54 — A Ata da Congregacdo deverd ser acessivel a qualquer membro da Comunidade da

FEQ.

Artigo 55 - Cabe a Diretoria encaminhar as instancias competentes da Universidade, as
deliberacdes da Congregacao que, por suas peculiaridades, exijam este encaminhamento para

serem implementadas ou apreciadas.
Capitulo XIlI - Das Disposi¢coes Gerais

Artigo 56 - As decisoes da Congregacao e assuntos de interesse geral serdo encaminhadas aos

orgdos da Unidade para divulgacao.
Artigo 57 - Os casos omissos serdo tratados pela Congregacao.
Artigo 58

- Esta Deliberagdo entra em vigor na data de sua publicagdo. (Proc. N2 XXXXX/2021)



